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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 41
(Từ ngày 06/6/2016 đến ngày 12/6/2016)

	Thứ/ngày
	Nội dung công tác
	Thời gian
	Phân công thực hiện

	Thứ Hai

06/6
	- Chào cờ đầu tuần – Sinh hoạt dưới cờ 
	6h50- 7h15
	QL, VP và GVCN, GVBM

	
	- Họp Ban lãnh đạo đầu tuần
	8h30
	QL

	
	- Các lớp ôn thi TS 10 học theo TKB mới
	06/6
	GV-HS

	
	- Hạn chót tổ chức cho HS tổng vệ sinh lớp học để bàn giao cuối năm học.
	17h30 ngày 07/6
	GVCN khối 9 và GT

	
	- Tiếp tục bàn giao tài sản cuối năm học
	06 – 07/6
	GVCN K6,7,8; GV phụ trách các phòng chức năng.

	
	- Hoàn thành hồ sơ kiểm tra nội bộ năm học nộp HT
	06/6
	Theo QĐ

	
	- Tiếp tục hoàn thành các loại hồ sơ KĐCLGD
	Trong tuần
	QL- Các bộ phận

	
	- Dự họp BCH LĐLĐ quận Gò Vấp về công tác nhân sự tại LĐLĐ quận Gò Vấp.
	14h00
	T.Khanh - CTCĐ

	
	- Hoàn thành thư và gửi thư mời đến PHHS và khách mời dự Lễ Tri Ân của HS lớp 9
	Trong ngày
	QL, Văn thư

	
	- Chuẩn bị và dẫn chương trình Lễ Tri Ân của HS lớp 9
	Trong ngày
	C.Hương 

	
	- Chuẩn bị phong chữ Lễ Tri Ân của HS lớp 9
	Hạn chót

 07/6
	T.Hùng - GVTD

	
	- Nhận hồ sơ giáo viên dạy hoà nhập năm học 2015-2016 tại Đ/c M.Thuỷ (Phòng KHTV).
	Trong ngày
	Văn thư

	
	- Cho nộp lại nhu cầu nhân sự về Đ/c D.Ngọc (BP TC) (theo mẫu).
	
	HT, Kế toán, Văn thư

	
	- Tiếp tục hoàn thành rà soát, cập nhật hồ sơ minh chứng chuẩn bị cho công tác KĐCLGD của đơn vị vào tháng 10/2016
	Trong tuần
	Theo phân công

	
	- Gửi danh sách đăng ký tham gia hội thi “Gia đình khéo tay”, danh sách đăng ký tham gia hội thi ẩm thực chủ đề: “Bữa cơm gia đình ấm áp yêu thương” (theo mẫu) về LĐLĐ Quận và Công đoàn ngành bằng văn bản Đ/c T.Lan - Phòng Công đoàn. , gửi mail theo đ/c: (ngothuylan_76@yahoo.com.vn)
	Trước 09/6
	T.Khanh - CTCĐ

	
	- Tổ chức bình chọn và gửi danh sách gia đình CNVC-LĐ tiêu biểu cấp quận năm 2016, mỗi CĐCS/1 gia đình. (theo mẫu) về LĐLĐ Quận và Công đoàn ngành bằng văn bản, gửi mail theo đ/c: (ngothuylan_76@yahoo.com.vn). 
	
	

	Thứ Ba

07/6
	- Các lớp ôn thi TS10 học ngày cuối. 
	Trong ngày
	GV - HS

	
	- Nộp bổ sung hồ sơ đánh giá đội ngũ về Đ/c D.Ngọc (BPTC)  (Theo Thông báo).
	Hạn chót
	HT, Văn thư

	
	- Quản lý thi công ráp rạp che nắng phục vụ Lễ Tri Ân của HS lớp 9
	Trong ngày
	T.Khanh và A.Tâm

	
	- Họp HĐSP chuẩn bị việc tổ chức Lễ Tri Ân cho HS lớp 9 năm học 2015-2016
	15h00
	Toàn trường

	
	- Thuê và ráp âm thanh phục vụ Lễ Tri Ân của HS lớp 9
	Trước 7h00 08/6
	T.Tạo

	
	- Hướng dẫn cho HS K9 tập dợt Lễ Tri Ân 
	Sau tiết cuối buổi chiều
	Toàn trường

	
	- Hoàn thành chuyển tiền làm thêm giờ về công tác TS 10 và 2 tuần về phục vụ bán trú của tháng 6/2016
	Trong ngày
	HT, Tài vụ

	Thứ Tư

08/6
	- Giao hồ sơ thi TS10 đến các Hội đồng thi thường và chuyên.
	Trong ngày
	A.Liêm, C.Hoàn

	
	- Tổ chức Lễ Tri Ân cho HS khối 9
	8h00
	Toàn trường dự và HS khối 9

	
	- Gửi mail kết quả đánh giá CBQL về Đ/c D.Ngọc (BP TC) (Theo mẫu).
	Hạn chót
	HT, Văn thư

	
	- Hoàn thành CSVC Hội đồng thi TS 10
	17h30
	QL, BV, PV, VP

	Thứ Năm

09/6
	- Họp ban lãnh đạo các hội đồng coi thi TS 10 tại hội đồng thi.
	7h30
	C.Đẹp - T.Chiến – C.Hương

	
	- Họp Ban lãnh đạo Hội đồng coi thi TS10.
	7h30
	HT

	
	- Họp triển khai phân bổ kinh phí sửa chữa Hè năm 2016 tại phòng họp 2 UBND quận.
	8h00
	HT

	
	- Dự tập huấn công tác Bình đẳng giới, công tác Tuyên giáo tại LĐLĐ quận Gò Vấp.
	14h00’
	Đại diện BCH CĐ, Ban Nữ công CĐCS;  UV BCH phụ trách công tác Nữ công, UV BCH phụ trách công tác Tuyên giáo CĐ.

	Thứ Sáu

10/6
	- Họp Hội đồng coi thi TS10 (phổ biến nghiệp vụ coi thi, kiểm tra hồ sơ thí sinh).
	7h30
	Theo QĐ

	
	- Chỉ đạo GVCN chỉnh sửa hồ sơ HS K9 nếu có sai sót (Đồng thời thông báo kịp thời, chi tiết các hồ sơ HS có chỉnh sửa về HT)
	Trong ngày
	Các cô P.HT theo phân công

	
	- Đón tiếp Ban chỉ đạo Quận kiểm tra điều kiện tổ chức thi TS10.
	Trong ngày
	QL nhà trường

	Thứ Bảy

11/6
	- Tham gia Hội đồng thi Tuyển sinh 10

+ Sáng: Ngữ văn

+ Chiều: Ngoại ngữ
	6h00
	Theo QĐ

	
	- QL học sinh đầu và cuối các buổi dự thi TS 10 tại các Hội đồng
	Sáng: 6h00

Chiều: 13h00
	Theo phân công

	
	- Lớp ĐHQLGD học môn CNTT trong QLGD tại HT. D Trường BDGD.
	Sáng: 7h30

Chiều: 13h30
	Học viên, trường BDGD

	
	
	
	

	Chủ Nhật

12/6
	- Thi Tuyển sinh 10 môn Toán.
	Sáng
	TP: theo QĐ

	
	- QL học sinh đầu và cuối các buổi dự thi TS 10 tại các Hội đồng
	Sáng: 6h00

Chiều: 13h00
	Theo phân công

	
	- Lớp ĐHQLGD học môn CNTT trong QLGD tại HT. D Trường BDGD.
	Sáng: 7h30

Chiều: 13h30
	Học viên, trường BDGD


